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Normas para la organizacion y
evaluacion de cursos de extension

La realizacién de cursos en el ambito de la Secretaria General de Extension se rige por la
Resolucidn Rectoral N° 482/08. En ella se establecen los contenidos minimos para posibilitar el
andlisis de las propuestas, tanto para el caso de cursos realizados en forma directa por la Secre-
taria General de Extension, como los que se lleven a cabo por acuerdo con otras instituciones.

Las propuestas se deben desarrollar sobre la base de una guia destinada tanto a ordenar
su contenido como a facilitar su analisis. La misma hace las veces de lista de comprobacion,
para asegurar que la propuesta contenga todos los elementos de analisis necesarios para adoptar
la decision final.

GUIA

PARA LA ORGANIZACION DE CURSOS DE EXTENSION
Y SU EVALUACION

Si alguno de los items contenidos en la guia no fueran pertinentes, se debe consignar el
comentario que indique tal circunstancia.

a) Contenido de la propuesta

1.

La propuesta de realizacion de cursos debera responder a los principios y politicas sus-
tentados por la Universidad Catolica de La Plata

Se debera indicar cuél es la Unidad Académica de la UCALP relacionada con la pro-

puesta.

Cuando se realice en el marco de convenios con otras instituciones, se debera realizar:

a.
b.
C.
d

e.

Un analisis evaluativo de la institucion

El examen de su condicion legal

Su capacidad legal para la realizacion de la actividad propuesta

La capacidad técnica que posee para llevar a cabo la actividad que se comprome-
te a realizar

El proyecto de convenio a suscribir

Contenido técnico de la propuesta

En su aspecto técnico, la propuesta debera constar de lo siguiente:
- Descripcion del contenido del curso y desarrollo del programa
- Formacién que deberan tener los alumnos para ser admitidos

- Numero esperado de alumnos

- Duracion del curso
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- Horas totales de clase

- Dias de dictado de clases y su duracion

Cuerpo docente. Curriculum abreviado

Sistema de control de asistencia

Sistema de evaluacion parcial y final

Condiciones requeridas para obtener el certificado o diploma
Lugar de realizacion del curso

Consideraciones sobre si las condiciones edilicias y las instalaciones son adecuadas
para la realizacién del curso.

Medios requeridos para el desarrollo del curso

- Equipamiento informatico

- Equipos de proyeccion

- Materiales de estudio

- Otros requerimientos

Personal de secretaria

5. Costo de realizacion del curso

Remuneraciones del personal docente
Remuneraciones del personal de secretaria y otros
Alquileres

Gastos de equipamiento

Gastos de publicidad

Gastos de servicios

Gastos de material de trabajo

Gastos de graduacion

6. Cuando se trate de cursos realizados con otras instituciones:

Aportes que realizara cada parte, en dinero o en especie

Distribucion de los beneficios econémicos

Mecanismo de distribucion de los ingresos

Procedimiento de verificacion de los ingresos en concepto de aranceles y cuotas
Establecimiento de normas para la publicidad del curso

Responsable de la verificacidon del cumplimiento de las condiciones que deben cum-
plir los alumnos para obtener el certificado o diploma del curso

Determinacion de la institucion y autoridad que extendera los certificados o diplomas

b) Procedimiento de gestion

El tramite de aprobacion de la propuesta seguira los siguientes pasos:

1. Apertura de expediente

2. Evaluacion institucional y técnica de la propuesta

Anélisis institucional
Evaluacion de la propuesta desde el punto de vista institucional, para determinar si la
misma se encuadra en los principios y politicas de la UCALP
Responsable: Secretaria General de Extension

Debe producir informe e incorporarlo al expediente
Analisis técnico, en el cual se evaluaran las caracteristicas de la propuesta en cuanto
a sus contenidos, consistencia, recursos técnicos y humanos requeridos, condiciones
econdmicas y todo otro aspecto que haga a la solidez y sustentabilidad de la misma
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- Responsable: Secretaria General de Extension
Debe producir informe e incorporarlo al expediente

Resultado de la evaluacion:

- Si la evaluacion no es favorable, se podra requerir su revision o se solicitara el archi-
vo de las actuaciones.

- Silaevaluacion es favorable, pasa a las siguientes instancias.

Anadlisis legal
- Estudio legal de los términos del acuerdo
Responsable: Asesoria Legal
Debe producir informe e incorporarlo al expediente

Analisis desde el punto de vista econémico
- Evaluacion de las condiciones econdmicas del acuerdo
- Analisis de los mecanismos de pago y de verificacion de ingresos
Responsable: Secretaria General de Administracion y Finanzas
Debe producir informe e incorporarlo al expediente

Decision final
- Proyecto de Resolucion Rectoral
Responsable: Secretaria General de Extensién

Firma de la Resolucion

- Incorporacion al expediente

- Comunicacidn a: Secretaria General de Extension
Secretaria General de Administracion y Finanzas
Institucion participante, cuando el curso se realice por acuerdo con
otra institucion

Condiciones para el otorgamiento del certificado o diploma del curso
- Verificacion del cumplimiento de la asistencia minima requerida
- Verificacion del pago de los aranceles y cuotas establecidas

Cumplimiento de las condiciones econdmicas
- Verificacion de los ingresos correspondientes a la UCALP
Responsable: Secretaria General de Administracion y Finanzas

10. Archivo del expediente



